
SP 3.9 กระบวนการรับมอบงานก่อสร้างและการจัดท าประวัติอาคารและสิ่งก่อสร้าง            
         SSP 3.9.1 กระบวนการรับมอบงานก่อสร้าง 
ตัวช้ีวัดทีส่ าคัญของกระบวนการ   งานก่อสร้างอาคาร และสิ่งก่อสร้างต่างๆ ที่ด าเนินการเสร็จ ได้ส่งมอบให้หน่วยใช้ประโยชน์ และมีการรับมอบงานอย่างถูกต้องตามระเบียบ ทร.ว่าด้วย 
                                            การก่อสร้าง พ.ศ.2551 
 
ขั้นที ่ ผังกระบวนการ รายละเอียดงาน ระยะเวลาและข้อก าหนดที่ส าคัญ ผู้รับผิดชอบ 

ระยะเวลา ข้อก าหนด 
1  

  
 
  

เมื่อผู้ประกอบการจะส่งมอบงานกอ่สร้างงวดสดุท้าย จะแจ้งให้ผู้
ควบคุมงานทราบก าหนดการ เพื่อนัดหมายกรรมการตรวจรับพัสดุ 
ทั้งนี้ แผนก แผนฯ จะต้องคอยตรวจสอบงาน เมื่อใกล้จะเสร็จงาน
งวดสุดท้าย ต้องประสานหน่วยผู้ใช้ประโยชน์ อาคารสิ่งก่อสร้าง
นั้น ให้เสนอช่ือข้าราชการสญัญาบัตร จ านวน 3 นาย เพื่อแต่งตั้ง
ให้เป็นกรรมการรบัมอบงาน  

2 วัน  หน.แผน กบ.ฐท.สส. 

2  เมื่อหน่วยใช้ประโยชน์แจ้งช่ือกรรมการรับมอบงาน 
แผนกแผนฯ จะขึ้นเรื่องขออนุมัตแิต่งตั้งกรรมการรับมอบงาน 
เสนอผู้บังคับบญัชาตามล าดับชั้น ถึง รอง ผบ.ฐท.สส. (2) อนุมัติ
แต่งตั้งกรรมการรับมอบงาน (อนุมัติท้ายบันทึกได้เลย หรือจะท า
เป็นค าสั่งแต่งตั้งกไ็ด้) เรื่องจะถูกสง่มาให้ กบ.ฐท.สส. เพื่อ
ด าเนินการธรุการ ก่อนส่งให้ แผนกธุรการ กพ.ฐท.สส. ส่งเอกสาร
ให้กรรมการที่มีรายชื่อและหน่วยใช้ประโยชน์ ต่อไป ต้นเรื่องจะถูก
ส่งคืนให้ กบ.ฐท.สส.เก็บเป็นหลักฐาน (เก็บไว้กับสญัญา) 

1 วัน ค าสั่ง ฐท.สส.ที่28/2560 เรื่อง 
การมอบอ านาจสั่งการและท า
การแทนในนาม ผบ.ฐท.สส. 

หน.แผนฯ 
 
ผบ.ฐท.สส. 

3            
 
 
 
                                                       
 
 

กรรมการรับมอบงาน ต้องไปตรวจรับมอบงานพร้อมกับกรรมการ
ตรวจรับพสัดุในงวดสดุท้ายที่ ผู้ประกอบการจะส่งมอบงาน 
แล้วท ารายงานการรับมอบงาน ให้กรรมการทุกคนลงนาม พร้อม
แนบเอกสารส าคญัตามทีร่ะบุใน ระเบียบ ทร.ว่าด้วยงานก่อสรา้ง 
พ.ศ. 2551 
เอกสารรายงานการรับมอบงานจะถูกส่งไปให้แผนกการฐานทัพฯ 

7 วัน ระเบียบ ทร.ว่าด้วยงานก่อสร้าง 
พ.ศ.2551 

กรรมการรับมองาน 

ผู้ประกอบการ ส่งมอบงาน
ก่อสร้างงวดสดุท้าย 

ฤ

ฟ

ฟ 

A 

หน่วยใช้ประโยชน์ส่งรายชื่อกรรมการ
รับมอบงานให้ ฐท.สส. แต่งตั้ง 

ก 

กรรมการรับมอบงาน รับมอบ
งานก่อสร้าง 



 

ขั้นที ่ ผังกระบวนการ รายละเอียดงาน ระยะเวลาและข้อก าหนดที่ส าคัญ ผู้รับผิดชอบ 

ระยะเวลา ข้อก าหนด 

4  
 
 
 

แผนกการฐานทัพฯ ตรวจสอบเอกสารหลักฐานการรับมอบงาน 
สรุปเรื่อง ให้ ฐท.สส. ทราบ จัดท าข้อพิจารณาเสนอรายงาน 
พร้อมร่างหนังสือเสนอรายงานถึง กบ.ทร. ทราบ 
 

3 วัน  หน.การฐานทัพ 

5             ไม่อนุมัติ 
              
 
 
      
                                               อนุมัติ                 

เสนอผ่าน รอง ผอ.กบ.ฐท.สส. /ผอ.กบ.ฐท.สส./                   
รอง เสธ.ฐท.สส.(2) เสธ.ฐท.สส. และ รอง ผบ.ฐท.สส.(2) ลงนาม 
แล้วส านักงานผูบ้ังคับบัญชาส่งเรือ่งกลับให้ กบ.ฐท.สส. 
กบ.ฐท.สส. ส่งเอกสารต่อให้แผนกธุรการ กพ.ฐท.สส. เพื่อส่งเรื่อง
ให้ กบ.ทร. และส าเนาให้ หน่วยท่ีรับมอบงานไว้ใช้ประโยชน ์

3 วัน  ผบ.ฐท.สส.(2) 

6              
 
 
 
 
                                                       

เอกสารถูกจดัส่งไปให้ กบ.ทร. และ หน่วยท่ีเกี่ยวข้อง ทราบ / 
แผนกธุรการ กพ.ฐท.สส. ส่งคืนส าเนาให้ แผนกการฐานทัพฯ 
กบ.ฐท.สส. เก็บไว้เป็นหลักฐาน 

3 วัน  หน.ธุรการ กพ.ฐท.สส. 

  รวมระยะเวลา (วันราชการ) 19 วัน   

จัดท าเมื่อ     ส.ค. 61  โดย พ.จ.อ.อนาวรณ์  รุ่งวงษ์   น.ท.ณัฐพล  ปิ่นเกตุ   

ก 

แผนกการฐานทัพฯ สรุปเรื่อง 

 

เสนอผู้บังคับบญัชา

ตามล าดับชั้น 

กบ.ทร. รับทราบการรับมอบอาคาร

และสิ่งก่อสร้าง 


